附件：试点高校网络教育部分公共基础课统一考试考点基本情况汇报表（巡考用）

考点：                     考试日期：______________    巡考：               

	项目
	内容
	评  价
	备  注

	
	
	很差
	较差
	一般
	较好
	很好
	

	领导重视

组织落实
	成立统考考务办公室，配备考点主考                  
	
	
	
	
	
	

	
	配备相应考务人员，分工明确、责任到人。

工作认真负责
	
	
	
	
	
	

	考前工作

准备情况
	试卷接收检查
	
	
	
	
	
	

	
	试卷保管严密——设立保密室指定专人保管 
	
	
	
	
	
	

	
	组织培训监考教师，明确监考教师职责                            
	
	
	
	
	
	

	
	各类考务办公用具齐备，考场布置合理
	
	
	
	
	
	

	
	考点显著位置张贴并公布考场分布图、考试时间、考试科目、考场纪律等
	
	
	
	
	
	

	
	机（网）考的准备工作
	
	
	
	
	
	

	考试期间情况
	监考教师准时领取试卷进入考场
	
	
	
	
	
	

	
	督促学生按座位号就坐，核查学生证件  
	
	
	
	
	
	

	
	宣读《考场纪律》    
	
	
	
	
	
	

	
	主考、监考坚守岗位，认真履行监考职责
	
	
	
	
	
	

	
	监考过程中，严格执行考试纪律，保证考场考风考纪。
	
	
	
	
	
	

	
	考场网络监控系统工作正常，使用规范 
	
	
	
	
	
	

	
	有效、及时、合理地处理考试期间发生的问题                            
	
	
	
	
	
	

	
	认真填写《考场记录表》 
	
	
	
	
	
	

	
	机（网）考的实施
	
	
	
	
	
	

	试卷的装

订与回送
	试卷的保管、分发、验收无差错。考试结束，试卷按规定装订、密封 
	
	
	
	
	
	

	
	试卷回送及时
	
	
	
	
	
	

	总评
	对考试工作认真负责，出现问题后能够及时采取措施
	
	
	
	
	
	

	
	总体评价
	
	
	
	
	
	

	小结
	


